


примерного числа поступающих, которые будут сдавать вступительные испытания 
по соответствующим дисциплинам, а также с учетом сроков и нормативов проверки 
экзаменационных материалов поступающих. 

2.3 Персональные составы экзаменационных комиссий утверждаются 
приказом заместителя директора по научной работе.  

 
3 Полномочия и организация работы экзаменационных комиссий 
3.1 Экзаменационные комиссии: 
- готовят экзаменационные материалы; 
- проводят консультации для поступающих; 
- участвуют в рассмотрении апелляций; 
- оценивают способности и склонности поступающих. 
3.2 Экзаменационные комиссии осуществляют свою работу в период 

проведения вступительных испытаний и апелляций в Центре.  
3.3 Срок полномочий экзаменационных комиссий составляет один год. 
 
4 Права, обязанности и ответственность членов экзаменационных 

комиссий 
4.1 Председатель экзаменационной комиссии обязан: 
- участвовать в подборе квалифицированных членов экзаменационной 

комиссии; 
- разрабатывать методические рекомендации по подготовке к вступительным 

испытаниям, проводимым Центром самостоятельно; 
- формировать банк заданий по дисциплинам, соблюдая конфиденциальность и 

установленный порядок обеспечения информационной безопасности; 
- выделять членов экзаменационной комиссии для проведения консультаций и 

апелляций; 
- проводить инструктаж членов экзаменационной комиссии по порядку 

проведения консультаций и апелляций; 
- участвовать в оперативном решении спорных вопросов по предмету во время 

апелляций; 
- дополнительно проверять экзаменационные материалы поступающих. 
- вести учет рабочего времени членов экзаменационной комиссии; 
- готовить отчет об итогах работы экзаменационной комиссии. 
4.2 Председатель экзаменационной комиссии имеет право: 
- давать указания членам экзаменационной комиссии в рамках своих 

полномочий; 
- отстранять по согласованию с председателем приемной комиссии Центра 

членов экзаменационной комиссии в случае возникновения проблемных ситуаций от 
участия в работе экзаменационной комиссии; 

- вносить на рассмотрение председателю приемной комиссии Центра 
предложения о поощрении членов экзаменационной комиссии. 

4.3 Члены экзаменационной комиссии обязаны: 
- работать под руководством председателя экзаменационной комиссии; 
- участвовать в проведении консультаций и апелляций; 
- участвовать в подготовке отчета об итогах работы экзаменационной 

комиссии. 
4.4 Члены экзаменационных комиссий имеют право: 




