®EJEPAJTBHOE ATEHTCTBO HAYYHBIX OPT AHU3AIIAI

OEJEPAJIBHOE I'OCYJAPCTBEHHOE BIOJUKETHOE HAYYHOE YYPEKIEHUE
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MMOJOXEHHUE
0 lopnzmqeclcon ciayxoe ®PI'bBHY ®HII BCT PAH



1. O6mue moJI0KeHH. Ilean 1 3aaa4H.

1.1. HacTosimee MOTOXEHHE OMpPEeNsIeT OCHOBHBIC 3a/1aui, OpraHu3aluIo,
0G32HHOCTH W IpaBa IOPHANIECKOH cnyx0s1 PesiepanbHOTO FOCYAapCTBEHHOTO
GIO/DKETHOTO ~ HAydHOTro  YHpeskKACHUA «DejiepanbHblii  HayYHBIH  LCHTP
OGHONOTHYECKAX CHCTEM H arpoTEeXHOJIOTUH Poccuifckoil akajeMun Hayk» (fanee
10 TekcTy - LIeHTp). . ‘

1.2. IOpupudeckas cnyx6a cosmaerca C QB0 OCYIIECTBICHUA
nestrenbHOCTH LieHTpa B COOTBETCTBUM € TpeGOBaHMAMH 3aKOHO/@TENECTEA. '

1.3. OcHOBHBIMH 3a/1a4aMU JOpHAW4ECKON CIy OBl ABJIAIOTCA:

1.3.1. TTomHOE NPaBOBOE COMPOBOXKICHHE nestensHocty LlenTpa.

1.3.2. OOecrieueHue MpaBOBBIMH CpeJICTBAaMU  BBINIOTHCHUA 3afad "
(pyHKIHMH, OCYIIECTBIICMBIX LleHTpOM. ,

1.3.3. Oka3aHue TOMOIIM CTPYKTYpHBIM nogpasnenenuaM LIeHTpa B Jeie
obecreueHns 3aKOHHOCTY MX JCATEIBHOCTH.

1.3.4. OpraHu3alMiOHHOe M METONIMIECKOe pyKOBOJICTBO MOJATOTOBKOM
IOKAMHPHBIX HOPMATHBHBIX aKToB LleHTpa. :

1.3.5. TlogroroBka MpaBOBBIX 3aKIIIOUYSHAN ¥ KOHCYIhTallHOHHA pabora.

1.4. YOpuauueckas ciyx0ba MNOTIMHACTCA HETOCPEACTBEHHO JHUPEKTOPY
[enTpa.

1.5. IOpuau4ecKyio CIy)KOy BO3IIABIACT PYKOBOZMTENb, KOTOPBIH HECCT
OTBETCTBEHHOCTD 3a BBIIIOHEHHE BO3JIOXCHHBIX Ha ciyxOy 3ana4d ¥ QyHKIHUH.

1.6. Ha NOMKHOCTh PYKOBOZHTEIS FOPHIMYECKON CITyXOB! - HasHadaeTcs
JMI0, MMeolIee BhICHIee HOPUANIECKOC o0pasoBaHUe U CTaX MPaKTHIECKOM
paboTHI MO CIeNHabHOCTH ge meHee 10 ner.

1.7. Bce paOOTHHKH FOPHIMYECKOH CITy’KOBI HA3HATAIOTCA Ha JIOJDKHOCTD U
OCBO60)K,J1aIOTC$I;'0T JOJDKHOCTH JupekTopoM LleHTpa.

1.8. IOpuandeckas ciyx6a BHE 3aBUCHMOCTH OT €€ YUCIIEHHOCTH HE MOXET
6LITH BKIOYEHA B COCTAaB APYroro NoApas/ieieHus LlenTpa.

1.9. PyxoBoauTelNb JOPUINUECKON CIy’)KOBbl  IJTAaHUPYET pabory ¥
TIEpUOAMIECKH TIOJBOJUT UTOTHU €€ JeSTeNbHOCTH.

1.10. PaGOTHHKA  IOPHJINYECKOH cayxObl  OOA3AHBI COXpPaHUTH
KOMMEpPUECKYIO TaiHy, CTaBIIYIO UM M3BECTHOM B Pe3yNbTaTe BBITOIHEHHS UMH
CBOUX CIIyXK€eOHBIX 00I3aHHOCTEH.

1.1_1.' PaGOTHUKHA IOPHINYECKOM CITy OBl 0Gs3aHbl BECTH CUCTEMATHYECKUI
ydyeT, XpaHeHHe 3aKOHOJATENbHBIX M WHBIX HOpMATHBHBIX aKTOB, BKJIFOYad
OKaJbHBle HOPMATHBHBIE aKTbl, HHGOPMHUPOBATH paGorHukos LlenTpa ©0
JeCTBYIOMEM 3aKOHOIATENBCTBE, BHECEHUH B HETO M3MEHEHMM 1 JOTONHEHHH.

1.12. PykosozctBo LlenTpa 00513aHO obecednBaTh IOPUINYECKYIO CIYKOy
37eKTpOHHOW 6a30i HAHHBIX O IEeHCTBYIOIEM 3aKOHOJATENbCTBE, CO3/aBaTh



yCIIOBHA J1JI TTOBBIIICHUA paGOTHI/IKaMI/I cBoeH KBaJ'IH(l)I/IKaHI/II/I M BBHIIIOJIHEHHUA MU
BO3JIO’>KEHHBIX Ha HUX CJI}’)KC6HI>IX 065{3aHHOCTeI71.

2. O03aHHOCTH

2.1. FOpuamaeckas ciryx6a o0s13aHa: _

2.1.1. TIpoBepsTh COOTBETCTBUE 3aKOHOAATENLCTBY NpEACTaBIseMbIX Ha
noamvick pykoBoacTBy LIeHTpa IPOCKTOB IOroBOPOB, IPHKAa30B, WHCTPYKIHH,
[OJIOKEeHWI ¥ JpYTruX HOKYMEHTOB, IpPaBOBOrO XapakTepa, BU3UPOBATh HX; B
cllydae eClIi OHH He IPOTUBOpedaT 3aKOHOJATENLCTBY. B Cilydae MpeACTaB/IeHIs
Ha BM3y DOpOeKTa JIOKYMEHTa, NPOTHBOPEIAIIeTo 3aKOHO/ATeNbCTBY,
PYKOBOJIUTENb IOPHANIECKON cinyx06bl, He BU3UPYs €ro, MUCBMCHHO coobmaer
CBOM 3aMeYaHus 10 IPOEKTY.

2.1.2. JlaaTh 3aKJIIOUEHHS [0 IPOEKTAM JIOKANbHBIX aKToB, [I0/ITOTaBIUBATh
TpeoXKeHUs 00 H3MEHEHHH [eHCTBYIOIIMX H OTMEHe YTPAaTHBIIMX CHIY
JIOKAJIHBIX HOPMAaTHBHBIX aKToB LIEHTpa. L R

2.1.4. Oxa3plBaTh METOJIUYECCKYIO H KOHCYJIFTAI[MOHHYIO IIOMOIIB IO
[PaBOBBIM BOIIPOCAM CTPYKTYPHBIM [OAPA3/ACICHHAM [{enTpa. o

2.1.5. VuacTBOBaTh B pa3pabOTKe IPOEKTOB [IOJIOEHHH, JOrOBOPOB,
KOHTpaKTOB, cornamenuii. [Ipu mpoBeneHHH yKa3aHHO# paboTHl IopHax<ecKad
cnyx6a obecneurBaeT B OTHX JIOKYMCHTaX HAIMIHC IIPaBOBBIX rapaHTHil
cobmonenns nuaTepecos LleHTpa.

2.1.6. JlaBarhb 3aKkiIodeHHs IO  [OCTYHArOINM MCTIONHUTETEHBIM
JIOKyMEHTaM. |

2.1.7. TlpexncTaBinsTs MHTepechl LleHTpa B Cynax ob1eil IOpUCAVKIUN U
apOWTpaXHBIX CyHax, a TaKkke B FOCYJApCTBEHHBIX ¥  OOIIECTBEHHBIX |
OpraHM3aLMsX IpH PacCMOTPEHHMH IPABOBEIX BOIPOCOB, OCYIIECTBIATL BEACHUE
CyeOHBIX JIe. | , ‘ e :

2.1.8. OcymecTBIsaTh  PyKOBOACTBO IPEeTeH3MOHHOH  pafoTod - B
CTPYKTYpHBIX HOJpa3feNieHuAX, a IpH HeGoNBIIOM ee 00beMe BECTH €€
CaMOCTOSITEIBHO. |

2.1.9. AganusupoBarb 1 06001aTh pe3ynpTaThl paCCMOTPEHUA IIPETCH3UM,
CymeOHBIX 7ed, Jel, PacCMOTPCHHBIX aMUHMCTPATUBHBEIMM ~ OpraHaMH,
pa3pabaTsBaTh U BHOCHTH PYKOBOJCTBY LleHTpa MpeAJIOXeHHUs MO YCTPAHEHHUIO
BEISIBJICHHBIX HEJOCTATKOB ¥ YKPEIUICHHIO JOTOBOPHOH MUCIUILINHEL. | i

2.1.10. VYuyactBoBaTpb B paboTe MO KOHTPOIIO 3a coO0IeHUEM
3aKOHOJATENBCTBA IPH IPUEMKE TOBAPHO-MaTepHUajIbHBIX IeHHOCTEH 110
KOJIMYECTBY U KAYECTBY.

2.1.11. Bectu yuer 0co00 LIEHHOTO ABMXMMOro HMyINECTBa Ilentpa m
ofecrieudBaTh €ro YyTBEpXKIEGHHE W pa3sMEIIeHHe B CHCTEME VYpasineHus
umymecrsoM @AHO Poccun.

2.1.12. BHOCUTb W aKTyaJH3UpOBaTh CBefieHHs 00 00BeKTaX HEJBIKUMOIO
umymecTa Ha MB noprane TY PocuMymiecTsa B OpenGyprekoii 061acTy. |



2.1.13. OcymecTBiiATh MOATOTOBKY OT4E€TOB 00  HCIOJIb30BaHHUH
(benepalbHOrO UMYyIIECTBa 3aKpemieHHoro 3a LlenTpom Ha mpaBe omepaTUBHOTO
ynpasienus s npefgoctaBieHus B DPAHO Poccun, TY PocumymectBa B
OpenOyprckoit 001aCTH.

2.1.14. OcyulecTBaaTh IOATOTOBKY M TNPABOBOW aHAIN3 YYpEIUTENBHBIX
IOKyMEHTOB, BHOCUTh U3MEHEHUS B yUpeOUTeNbHbIE NOKYMEHTHI, OCYIECTBIITH
ux peructpanuo B UOHC.

2.1.15. OcymecTBiaTs NOATOTOBKY, aHaJU3, MPABOBYIO O3KCIIEPTUBY
IOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX AJISI CHACNIOK ¢ 00BEKTaMU HEIBI)KAMOTO MMYIIECTBA
3aKperIeHHbIMU 3a LIeHTpoM Ha IpaBe ONepaTUBHOTO yIIpaBIeHUS.

2.1.16. VuactBoBath B pabore no Bo3MemleHHto lLlenTpom ymepda,
IIPUYMHEHHOTO pab0OTHHUKAaM, MONYyYHBIINM YBEYbE MW HHOE TIOBpEXICHHE
310pOBBSL.

2.1.17. laBaTh 3aKiIOYEHUs II0 BOIPOCAM MPUMEHEHUS Mep MOOIIPEeHUS
WIY MpUBJICYeHUs pabOTHHUKOB OOIIeCTBa K TUCHUIUITMHAPHON WM MaTepHaIbHON
OTBETCTBEHHOCTH.

2.1.18. KoHcynbTHpOBaTh pabOTHHKOB IO IPaBOBEIM  BOIpPOCaM
KacarolUMCsl UX TpyJAOBOH JleATeIbHOCTU B LleHTpe.

2.1.19. VyactBoBaTh B 3ammre HHTepecoB lleHTpa mpu mpoBepkax
KOHTPOIBHBIX OPraHOB M B3aMMOOTHOIICHUAX C IIPaBOOXpPaHUTEIHHBIMU
opraHamu.

2.1.20. YyacTBOBaTh B IOATOTOBKE MEPOMPHATHHA MO aHTHTEPPOPHCTHIECKOM
3alWIICHHOCTH OO0BEeKTa, pa3paboTke akrToB OOCHEOBAHMA M KaTeropHPOBAHUSI
00BeKTa, MACTIOPTOB GE30MACHOCTH U COIYTCTBYIOLIMX JOKYMEHTOB.

2.1.21. OcymiecTBIATh IOPUAMYIECKOE COMPOBOXKICHHUE HOKyMEHTAUM I
NpOBe/IeHHs 3aKyllOK M Y4YacTWsi B 3aKylkax B cooTBeTcTBHEe ¢ DemeparsHbIMH
3akoHaMH oT 05.04.2013 roma Ne44-®3 «O KOHTpaKTHOI crcTeMe B cdepe 3aKyImoK
TOBapOB, PabOT, YCIIYT I 0OECIIeUeHHs TOCY JapCTBEHHBIX M MyHHITHIIAIBHBIX HYXI»
ot 18 moma 2011 roma Ne 223-@3 «O 3akymnkax TOBapoB, paboT, YCIYT OTIEIBHBIMH
BUJIAMH FOPUINIECKUX JIUIDY;

3. IIpaBa

3.1. IOpumuueckas ciyx6a HMeeT TIpaBo:

3.1.1. VuacTBOBaTh B PAcCMOTPEHUH TEX BOIIPOCOB, KOTOPbIE TPeOYIOT
IOpPUAUYECKOTO 3aKITF0YeHHUS.

3.1.2. Tlomywate oT paboTHHKOB LIeHTpa pacueTsl, CIPABKH W HHBIE
JOKYMEHTEI, HEOOXOUMBIE JUISI BBITOJHEHUS CIIYKeOHBIX 00A3aHHOCTEN.

3.1.3. IlpuBnekaTh IO COINIACOBAHHUIO C PyKOBOACTBOM LleHTpa paboTHHKOB
IVl TIOATOTOBKHM JIOKAJIBHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB M yYacTHS B HEOOXOIUMBIX
Clly4asX B CyZeOHBIX 3aceaHUsX.

3.14. IlpenbsaBnsats TpeOOBaHHI K PYKOBOJMTENSAM CTPYKTYPHBIX
nonpasaenenuii LlenTpa 06 oTMeHe, U3MEHEHHHM HIIM JOIOJHEHHH H31aBaeMBIX



UMM aKTOB B Cllydyae IIPOTUBOPEYHs UX 3aKOHOJIATENbCTBY, MPHKa3aM U yKa3aHWAM ;
pyxoBozicTBa LIeHTpa.

4. B3auMOOTHOLICHHS ¢ APYTHMH CTPYKTYPHbLIMH noapasaeaeHuAMHA

4.1. BusupoBaHUE IPOEKTOB IPUKA3OB, [OJIOEHHUl, JOTOBOPOB H HMHBIX
NOKyMEHTOB ~ O0IIECTBA OCYIIEeCTBIIACTCS JOpHANIECKON ciryx060i mocie -
IONydeHUs: B3 COOTBETCTBYIOLIMX ToApa3/ieieHui HEMOCPENICTBEHHO IEpel HX
fiormcanyeM AUpeKTopoM LleHTpa. ¥

4.2. IOpuamaeckas ciyxoba:

42.1. CoBMecTHO C TJIaBHBIM OyXrajrepom OCYILIECTBJIAET TMOATOTOBKY
JOKyMEHTOB HEOOXOIMMBIX A  CHATHA ¢ 6Gananca TOBapHO-MaTepHAIBHBIX
neHHocTelf, ~ paccMaTpMBaeT — MaTepHAIBl 0 COCTOSHHM  [€OHMTOPCKOH.
3aJIOJPKEHHOCTH C IIeJbI0 BBIABICHUS JOJIOB, Tpe6yromuX OPUHYAUTEIBHOTO
B3BICKAHUSI. Zroulid

4.2.2. YyacTByeT B 3acelaHMiX eMHOM KOMMCCHUH IIO OCYIIECTBIEHHIO
3aKyIIOK TOBapOB, BBIIIOIHEHHS pabot, OKa3aHMs YCIyr I HyX] Ilentpa B
COOTBETCTBHH C TpeOOBAHUAMH AHCTBYIOIIEIO 3aKOHOATENIbCTBA.

5, OTBeTCTBEHHOCTD

5.1. PaGoTHHKH Iopnnnqecxoﬁ cIry>kObI HECYT OTBETCTBEHHOCTD: T
5.1.1. 3a HeHajexallee MCIIONHEHUC WM HEHCTIONHEHHe ~ CBOHX
JIOJDKHOCTHBIX O053aHHOCTEH, NPeyCMOTPEHHBIX JOKHOCTHOM MHCTPYKIMeEH, B
mpefeniax, — ONpeleNeHHBIX  TPYHOBBIM 3AKOHOJATENBCTBOM  POCCHHACKOH
denepalyu. ;
5.1.2. 3a mpaBOHapyLIEHHUs, COBEPILICHHbIC B npolLecce OCYILIEeCTBICHUS CBOCH .
NeATENEHOCTH - B IpefieNiaX, ONpeleNeHHbIX aJMAHACTPATUBHEIM, yTOJOBHBIM H .
TpaXXJaHCKIM 3aKOHO/ATEbCTBOM Poccuiickoit Pepepanny. '
5.1.3. 3a npuuUMHEHHEe MATCPUAIBHOTO ymepba - B mpefenax, OIIpeI_[eJIeHHBIX
TPYHOBEIM H TPXIAHCKUM 3aKoHOJATeNbCcTBOM Poccuiickoit Peneparuy.

PYKbBonHTeJIL IOPHIHYECKOM CITy>KOBI _;C/@/// 10.AIlyxoBa
!

CornacoBaHo: P
TTepBblit 3aMeCTUTENE AUPEKTOpa lentpa A0 /oA C.B.HotoBa
[nasnelii 6yxranrep LlenTpa Crote e~  NH.Csicoesa -

PyKoBoOAUTENb KaIpPOBOK CIyXOBl___ Heecy L C.A.AnekcanapoBa




